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PECE O ZVONY

Zvony jsou spjaty s zivotem Boziho lidu, svolavaji k bohosluzbam a vyzyvaji k
modlitb¢€, ohlaSuji radostné i bolestné udalosti. Patti k duchovnimu 1 kulturnimu dédictvi
naroda a cirkve.

V pé¢i o zvony se maji farnici (vzdy s védomim duchovniho spravce) zaméfit na
tyto zasadni ukony:

- provedeni uklidu ve zvonici

- umisténi vhodné sité do oken véZzi proti ptakim

- odstranéni necistoty ze zvonu

- kontrola dotaZenosti zvonu v zavésu

- kontrola uvolnénych Sroubt zavésu

- zpevnéni uvolnéné paky

- kontrola stavu lozZisek v zavésu a jejich pfiméfené namazani
- odstranéni rozkyvu zvonové stolice

- kontrola, zda se srdce pohybuje v pfimce nebo v elipse

- kontrola stavu a pevnosti zdvésného oka pro srdce

Podrobnéjsi pokyny k jednotlivym bodam:

- Uklid ve zvonici — je tfeba upozornit na fyzickou nirognost této prace, nutnost
opatrnosti tam, kde lze ptfedpokladat zchatralost schodist¢ a podlah. Téz je nutné
hygienické zabezpeceni celé akce (brigadnici pfijdou do styku s exkrementy a
rozkladajicimi se mrtvolami ptaki).

- Pletivo je nutné umistit i do oken véZi a ptes Zaluzie zevnitt. Je tieba dbat na disledné
uzavieni okenice po zvonéni 1 poklopu ve stieSe z pudy.

- Zvony Ccistime radéji "na mokro", mirn¢ vlaznou vodou, ryzovymi kartaci (nikdy
ocelovymi!). Suché Cisténi je namahavéjsi a méné ucinné. Pii pouziti saponatu je nutno
zvon nakonec cely oplachnout a osusit.

- Kontrolu dotazeni zavésu a dotazeni Sroubti stahujicich korunu zvonu provadime tak,
ze zvon pevné uchopime a zkusime s nim otacet. Citime-li vili v pohybu, byt jen o
nékolik milimetrd, je to varovani. Srouby stahujici pasy koruny je tfeba odrezit
(petrolejem, brzdovou kapalinou nebo prostiedkem Konkor) a poté matice klicem
dotdhnout. Bez tohoto opatfeni se bude viile stale zvétSovat.

- Zpevnéni uvolnéné paky: pokud je paka plvodni (dfevénd), dotdhneme Sroubky
tfmenu, v némz je paka uchycena. Pokud toto nepomiize, je mozno docasn¢ paku zpevnit
klinky z tvrdého dfeva. Zde jde pouze o provizorni opatfeni. Lépe je paku vymeénit,
optimalni je zhotovit kopii z odpovidajiciho dieva. U ocelovych pak dotahnout Srouby a
obcas je zkontrolovat.



- Kontrola lozisek zavésu: Zvon uchopime a snazime se jim "lomcovat" ze strany na
stranu a sledujeme, zda osa zavésu popojizdi ¢i nikoliv. Pokud ano, je nutnd vyména
lozisek, nebo (v ptipad€ kluznych loZisek) je tfeba upravit vili nastréenim podlozek na
¢epy zvonove hlavy. Tento ukon je nutno svétit zvonaii nebo zkusené firme.

- Zvonova stolice nema mit pfimy styk se zdivem, aby se otfesy nepfenasely do zdiva.
Pouhé zpevnéni rozviklané zvonové stolice zvladne 1 dobry femeslnik. Tam, kde jde o
vyménu tramd, je tteba svéfit praci odborniktim.

- Kontrola zavésu (Sarnyru) srdce. Srdce ma opisovat pfimou drahu, nikoli eliptickou.
Ma tlouci do nejsilngjsi ¢asti vénce. Pokud tomu tak neni, je tfeba véc napravit. Sarnyr i
zaves lze prodlouzit nebo zkratit (v femenu byvaji patficné otvory). Je téz tieba
zkontrolovat, zda femen neni piili§ zeslaben (prodfen). Remeny byvaji zajistény
ocelovym plechem, ktery v ptipad¢ prasknuti femenu zabrani vypadnuti srdce, pokud
neni plech prorezavély. I zde je v ptipadé pochybnosti 1épe svéfit praci odbornikovi. U
novych srdci zavéSenych na pevné nizké ose s protizavazim tato starost odpada. Je vSak
tieba dlirazné varovat pted instalaci téchto novych konstrukci do starych zvond.

Zakladni normy pro restauratorské zasahy v péci o zvony

1) Pfi potfebném restaurovani zvonu je tieba spolupracovat s diecéznim
kampanologem, v piipadé¢ pamatkové chranénych zvoni téz se znalci statni
pamatkové péce (podle zédkona €. 20/1987 Sb.). Zavazné stanovisko vydava okresni
ufad na zaklad€ odborného vyjadieni pamatkového tistavu nebo znalce.

2) Vytluceni tderového kruhu (vénce) v misté tideru srdce nema presdhnout 10% (v
piipadé rucniho zvonéni 12 az 15%). Nad tuto normu je jiz tfeba vyvareni
vytlu€enych mist.

3) Pii zjisténi patrné trhliny a vyrazné zmény zvuku zvonu je tfeba ihned prestat se
zvonénim.

4) Provedeny svar musi byt kvalitni, bez pdori, homogenné spojen s télesem zvonu.
Povrch svaru kolem trhliny at’ je omezen na minimum. Pivodni zékladni charakter
zvuku a ton zvonu nesmi byt zménén. Je tfeba pocitat s nevyhnutelnou zménou
zabarveni v dusledku svaru. Pfi svafovani zvonu jde o vysoce naro¢nou praci,
kterou lze svéfit pouze zkuSenému zvonafti. Jakékoli amatérské svafovani autogenem
¢1 jinymi prostfedky je nepiipustné.

5) Reliéty, ozdoby a napisy at’ jsou pfedem sejmuty do forem odbornou metodou s
ohledem na vyznam kulturni pamatky. Pfed opravou je tfeba zvon dokumentovat,
zejména fotograficky, a to v€etné ptisluSenstvi.

6) Chybé¢jici dily koruny zvonu se maji dodatecné vytvarovat a navafit jako jednotlivé
tfrmeny koruny, jako dily koruny nebo cela koruna. Zasah mé byt omezen na nutnou
miru danou technikou svatovani.

nx

7) Neni ptipustné provrtani hlavy (hfidele) zvonu ani "Cepce" (horni ¢ast korpusu
zvonu) pro naruSeni hmoty zvonu, zvuku a uméleckého charakteru zvonu.

8) Je tifeba varovat pted tzv. ptelitim zvonu, které rusi historickou 1 kulturni identitu
pivodniho zvonu. V dnes$ni dobé, kdy je zndma technika svafovani, je tato praxe



vSeobecné odmitana. U historickych zvont je pfeliti, tfeba 1 puklého zvonu, nutno
rozhodné odmitnout.

9) Kazdy zamér elektrifikace zvonu zésadné konzultovat s diecéznim kampanologem.
Trvat na smluvnim zaji$téni servisni péce o vyzvané¢. Pii elektrifikaci pamatkove
chranénych zvonl je nutno vyzadat stanovisko pamatkové péce. Prevzeti prace
zajistit takovym zplsobem, aby zjevné zavady byly zjiStény pied zaplacenim faktury
a pozadovat jejich odstranéni.

10) Pivodni dfevéné zaveésy zvonu nenahrazovat ocelovymi nosniky (traverzami).
NezavéSovat pamatné zvony na zalomené osy a neinstalovat do nich tzv. padajici
srdce nebo srdce s protizavazim. Srdce pro historické zvony, stejné tak jako 1 pro
nové zvony, musi mit odpovidajici tvar a velikost.



A.

I.

10.

11.

PECE O VARHANY

Restaurovani varhan
Obecné zasady restaurovani varhan

Pted zahdjenim praci je nutno zpracovat Restauratorsky zamér, ktery bude vychazet
z dochovanych archivnich materidli (pivodni smlouvy s varhanafem, Ucty, piipadné
zéapisy z kolaudaci, apod.), dale z podrobného popisu soucasného stavu, ktery lze
zjistit pfed rozebranim nastroje a navrhem na restaurovani. U velmi cennych varhan
se n¢kdy potizuje zvukova dokumentace spocivajici v akustickém meéteni prostoru a
jednotlivych pistal. Pro pozd&jsi srovnavani s vysledkem po restaurovani je pouha
zvukova nahravka nedostate¢né vypovidajici. Toto méfeni ma za ukol zmapovat
zvukovy stav varhan pfed restaurovanim a jeho cilem neni urcit vyslednou podobu
zvuku.

Snazime se zachovat v maximalni mife vSechny piivodni soucésti varhan.

K replikdm pavodnich soucésti pristupujeme pouze v naprosto odiavodnénych
ptfipadech, kdy uz neméame jiné vychodisko pro zachovéani origindlnich soucasti.
VSechny nové casti musi byt bezpodminecné zhotoveny plvodni technologii ze
stejného materidlu a musi odpovidat tvarové ostatnim dilim. Plvodni soucasti se
oCisti, konzervuji, zabali a ulozi ve varhanach pro pfipadné pozdé€j$i zkoumani.
Pozaduje se, aby novy dil byl zaroven odlisitelny od ostatnich ptivodnich soucasti. Je
vhodné na néj napsat datum zhotoveni, pfipadné jméno varhanate, ktery jej vyrobil.

Pokud ma jit o repliku evidentné neplivodnich soucdsti, je nutno nejprve provést
prizkum dochovanych varhan stejného autora z pfiblizné shodného obdobi a
nahrazovany dil zhotovit jako rekonstrukci vysledku tohoto srovnani.

Pii restaurovani se musi pouZivat takové prostiedky, které umoznuji téz
dekonzervaci predmétu. Divodem je jejich odstranéni v ptipad¢ aplikace prostiedkl
ucinnéjsich a dokonalejSich.

Vyhybame se pouzivani konzervacnich prostfedkii na béazi epoxidu. Déavame
pfednost rozpustnym pryskyticim, v€elimu vosku apod.

Zachovavame ptivodni zptisob varhanaiské prace (tzv. varhanaiiv rukopis) atoi v
téch ptipadech, kdy femeslné zpracovani pivodniho stavitele neni na vysoké Grovni.

Nesnazime se varhany nijak modernizovat jen pro pohodli mistniho varhanika.

Ke kazdé opravé a restaurovani pfistupujme s nejvetsi pietou a snazme se, aby
varhandi provadéjici restauratorské zasahy postupoval ukaznéné a nesetiel
charakteristicky vliv piivodniho varhanafe.

Dbejme na to, aby kazdy varhanai provadéjici restaurovani varhan, umistil na viko
ventilové komory svoji vizitku s datem ukonceni restaurdtorskych praci vcetné
stru¢ného popisu vSech ukont.

Na vzdusnicich a dfevénych pistalach ponechavame polepy fragmenty starych
notovych partli, kancionalii, misalt a rtiznych tiskovin.



12.

Po ukonleni restaurovani se zpracovava zprava, kde je nutno uvést podrobnou
fotodokumentaci stavu pied, béhem a po ukonceni restaurovani. V textové ¢asti musi
byt popis vSech postupli pouzitych nad rdmec Restauratorského zdméru a soupis
konzervacnich prostredk.

B. Konkrétni restauratorské postupy

1. Varhanni sk¥in

a)

b)

©)

d)

g)

h)

Restaurovani polychromie a zlaceni ozdob pfislusi odpovédnému restauratorovi s
platnou licenci MK CR.

Varhanat provadi pouze petrifikaci vnitini strany varhanni skiiné a jeji truhlarské
vyspraveni (zaslepeni riznych otvord, doplnéni chybéjicich fims apod.).

Zachovava se ptvodni podoba bo¢nich vyplni skiiné (dfevéna miizka nebo platény
potah) vcetné zplisobu upevnéni (vysouvani nebo panty).

Odstranéni rtiznych pozdé¢jSich rozsiteni ¢i pfistavkil lze provést po konzultaci s
osobou vykonévajici pamatkovy dohled.

wevr

TotéZ se tyka sejmuti pozdéjsi vytvarné vyzdoby varhanni skiing.

Na varhanni skiin nelze upeviiovat télesa osvétleni, reproduktory kostelniho
rozhlasu, sadlavé topeni, silové Ci slaboproudé rozvody ani ovladani elektrického
vzduchového Cerpadla.

Stoji-li varhanni skfin pfed rozmémym zapadnim oknem, doporucuje se zamezit
pusobeni slune¢niho zéafeni na zadni sténu skiiné, piipadné na velké pedalové
pistaly, zakrytim ¢asti tohoto okna.

Z divodu ochrany pistal pred zatékanim ze stropu ¢i padajici omitkou lze zvlasté u
romantickych varhan dodate¢né zhotovit zastropeni varhanni skiiné tak, aby nebylo
pozorovatelné v Zadném pohledu z kostelni lodi.

2. Hraci stul

a)

b)

d)

Pozdé&ji vyménované klaviatury, které konstrukéné vyhovuji, nékdy ponechavame a
nesnazime se vZzdy za kazdou cenu vyrobit repliky v historizujicim tvaru.

Novou klaviaturu je nutno vyrobit pouze v piipad€ odstrafiovani pozdéjsi
chromatizace hluboké oktavy. V tom ptipad¢ zhotovujeme vérnou repliku klaviatury
puvodniho varhanafe. Pokud takovd klaviatura neni zndmd, najdeme pouceni v
nastrojich ze stejné doby vzniku, ale potom nesmi jit o vérnou kopii, abychom
pozd¢jsi badatele nesvedli na scesti.

Totéz se tyka rejstiikovych manubrii, kdy dopliiujeme chybéjici jednotlivé kusy.
Kompletné pozd&ji vyménovand manubria s ndpisy pifimo na tihle také
zachovavame.

Dusledné odmitame pozadavek na chromatizaci hluboké oktavy manudlu a pedalu.



g)

h)

Pokud byla kdysi provedena chromatizace nékterym vhodnym zpiisobem (napiiklad
otevieni slepych kancel), 1ze vyjimecné toto feSeni ponechat, pokud nijak nebrani v
pfistupu k pistalam a k traktute.

Diirazné je t€Z nutno odmitnout pozadavek na zkraceni pist'al ve velké oktave, a tim
chromatizaci této oktavy (na klédvese E zni C a pozadavek je, aby zné€lo E).

U historickych varhan ponechavdme manualové pietahovaci spojky a nesnazime se
o jinou konstrukci jen proto, abychom ji mohli zapinat béhem hry.

Dodatecné postavené pedalové spojky né€kdy ponechavame, pokud svou konstrukci
nicemu neptekazi, i kdyz se jednd o dvandctitonovy repetujici pedal a spojka je
prostavend naptiklad az do tonu a0. V soucasné dob¢ vSak dalSi pozadavek na
budovani pedéalovych spojek u varhan 17. a 18. stoleti odmitame.

3. Rejstrikova dispozice

a)

b)

d)

U varhan 17. a 18. stoleti, u kterych doSlo vlivem cecilianské reformy k poruseni
dispozice odstranénim vysSich alikvotnich rejstiikii a nahrazenim hlasy s nizsi
stopovou délkou, pozadujeme navrat do ptivodni podoby.

Menzuru novych rejstiikit volime podle nastrojii srovnatelné velikosti, shodné
kubatury prostoru, podobné akustiky a od téhoz varhanare. Pokud se takovy néstroj
nenajde, musi se najit jiné vhodné&j$i varhany, pfipadné provést v menzurach
aproximaci na dany prostor.

Rovnéz tak romantickym naéstrojim,dodate¢né '"barokizovanym", vracime
odstranénim zpravidla smykavych hlasi a disponovadnim rejstiikii s vySSimi
stopovymi vyskami ptivodni zvukovou podobu.Ufezané pistaly znovu nastavujeme
na pivodni délku a pokud se ptivodni pistaly nezachovaly, ddvame prednost osazeni
piStal vyrobenych stejnym varhanafem a ziskanych naptiklad z vytézku pistal po
obnov¢ baroknich nastrojl pred vyrobou novych.

Pokud byla kompletné¢ vyménéna strojovd a pistalova Cast v barokni varhanni
skiini, ponechavame tento stav a nesnazime se o n&jaky novotvar v historizujicim
stylu.

V piipadé stavby nového nastroje do zachované varhanni skiin€ vychazime ze
stopové délky prospektu. Pokud je v prospektu 4 poloha, nelze novy néstroj stavét
na principalu 8. Pro podobné piipady se doporucuje neexperimentovat a postavit
tam zhruba takovy nastroj, ktery uz tam jednou stal.

4. Traktura

a)

Zachovavame pluvodni systémy klavesové a rejstiikové traktury. Zvlasté u
romantickych varhan je cela fada velmi dimyslnych systému, které zasluhuji
ochrany jako technické pamatky. Je ale také pravda, Ze existuje celd fada
experimentl ne vzdy zcela spolehlivé fungujicich. Takové piipady je nutno
posuzovat individualné.



b)

c)

d)

g)

h)

U mechanické traktury 1ze nckteré prvky vyménovat za materidl s vySsi odolnosti
naptiklad nerez (Osteofix).

Prichody pro ulozeni osi¢ek hiideli v kamenech (domeckd) nevykladame
kaSmirem. V ptipad¢ vétSich vili pouzijeme osicku ze silnéjSiho materidlu nebo
otvor vyvlozkujeme novym dievem.

Zpevnéni hiidelové desky Ize vyjimecné provést roztokem epoxidové pryskyfice,
pokud nebude k dispozici vhodné;jsi prostiedek.

U pneumatické traktury pii opravach pouzivame ptivodni materialy, 1 kdyz se konaji
pokusy s vyuzitim umélych prosttedkli (Polypel - dodavé firma Laukhuff), ktery
neni jeSté dostatecné vyzkousen.

Pii opravé pneumatickych rozvodl pouzivame Pb trubky nikoliv trubky z PVC
materidlu, které mohou za velkych mrazii praskat.

Chybi-li u tlakovych pneumatickych systémii regulace, je mozné ji dodatecné
doplnit.

Ponechdvame piivodni systémy pneumatickych traktur véetné v§ech mezireli. Jen u
dodate¢né rozsifovanych varhan, kde pracuje nékolik systémil spolecné a jejich
funkce neni spolehliva, je mozné uvazovat o uréitém sjednoceni. Posouzeni
takového ptipadu musi byt ryze individuélni na konkrétnim néstroji.

Zbyte¢né neelektrifikujeme pneumatickou trakturu, ktera sice odstranuje urcita
zpozdéni, ale na druhé strané nezabrani poruchdm vzniklym v duasledku vzpticeni
nebo nedovieni kuzelky.

5. VzduS$nice

a)

b)

c)
d)

g)

h)

VSechny c¢asti  napaden¢ dfevokaznym hmyzem dikladné¢ oSetiujeme
nékolikandsobnym roztokem petrifikacniho roztoku.

Nekteré casti 1ze napoustét ponofenim do piislusného roztoku, ale soucasné je
nutno davat pozor, aby nedoslo k jejich rozlepeni.

Vsechny kovové ¢asti se po odrezivéni tanatuji.

U zéasuvkovych vzdu$nic historickych varhan se provadi okoZeni podle originalu.
Nelze pouzivat teleskopy ¢i té€snici krouzky Schmidringe ¢i vyménovat dubové
zasuvky za pertinax ¢i jinou hmotu.

Pokud byly odstranény plvodni pulpety a nahrazeny krycim plechem, je nutno
pulpety obnovit.

V piipadé pozdéjSich zmén rejstiikovych dispozic se nachazeji na vzduSnicich
rizné naklizky. Ty je nutno pfi restaurovani odstranit a obnovit ptivodni vzduchové
rozvody k pistalam.

Rovnéz tak je nutno obnovit plivodni otvory v lavickdch vyvlozkovanim pozdéji
vyfiznutych vétsich otvori.

Najdeme-li na vzdu$nici rtzné typy stojankti, sjednotime jejich tvar podle
pivodniho vzoru (tj. tvar, vyska, usazeni, apod.).
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i)

V odivodnénych ptipadech, kdy kuzelka (placka) nema vedeni a chodi
nespolehlivé, je mozné uvazovat o doplnéni tohoto prostiedku. Ale pozor, hrozi zde
urcité nebezpeci.

6. Pist’aly

- Kovové pistaly

a)

b)

c)

d)

g)

h)

U historickych piStal ponechdvame zaSly povrch, pouze piStaly zbavime
povrchovych nelistot a dbame, abychom pii €iSténi neztrhli ochrannou patinu.
Nakonec provadime konzervaci voskem Revax.

Nové prospektoveé pistaly jako nahrady za chybé&jici patinujeme nebo je nechavame
vyrobit ze starého plechu jiz nepotiebnych pistal.

Pokud byly prospektové cinové piStaly natfeny stfibfenkou, pokouSime se tento
natér odstranit.

Repliky nebo chybéjici pistaly prospektu nechavame zhotovovat podle pivodnich
vzord, tvaril labia a zdobeni, které je tak charakteristické pro urcité varhanare.

V piipadé vyskytu cinového moru je doporufovdno odborniky zastavit jeho
destrukéni €innost zahtatim piStaly, ale tak, aby nedoslo k jejimu poskozeni.

Zinkové¢ pistaly u romantickych varhan se zpravidla povrchové upravuji natérem.

Doslo-1i ve vale€ném obdobi k rekvizici cinového prospektu a jeho nahrazeni
zinkovymi pisStalami, je nutno pii pietnim restaurovdni znovu zhotovit cinové
piStaly se vSemi aspekty, tykajicimi se replik historickych vzort.

Voditkem pro stanoveni menzur chybé&jicich pistal miize byt naptiklad prospektovy
piStalovy vésdk nebo otvor v lavicce pro nohu pistal uvnitf stroje. Nelze-li takto
menzuru stanovit, je ji nutno urcit aproximativné propoctenim nebo odectenim z
grafu vyneseného ze znamych veli¢in dochovanych ptivodnich pistal.

Ur€eni menzury celého chybé&jiciho rejstiiku lze provést podle varhan piiblizné
stejné velikosti od téhoz autora, zachovanych v jiném kostele. Pon¢kud neptfesnym
udajem muze byt i prizkum velikosti otvori v zasuvce, piipadné v horni desce
vzdusnice.

- Drievéné pistaly

a)

b)

d)

Pro oSetfeni proti dfevokaznému hmyzu pouzivame néktery ze znamych
konzervaénich prostiedkt (Pentalidol se jiz nevyrabi).

Utésniovani otvorti v pistaldch po dievokazném hmyzu se provadi tmelenim s
naslednym piebrousenim. Nikdy nelze pouzit Selak, ktery je pro obnoveni
petrifikace téZko odstranitelny.

Pokud jsou piStaly natfeny bolusem, snaZzime se tento natér odstranit. Nejprve je
nutno ale ud¢lat pokus, aby zaroven nedoSlo k rozlepeni a rozpadu pistaly. Bolus
smyvame vlaznou vodou.

Utésnovani téla pistaly mizeme také provadéet substanci trvale rozpustné pryskyiice
a vceliho vosku. Tento roztok je z pistaly kdykoliv odstranitelny.
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e)

f)

Zpevnéni dievéné hmoty se diive provadélo Sokratem, ale dnes jsou ve vyvoji
dokonalejsi prostiedky.

Polepy starych pistal z jejich korpust neodstraniujeme.

7. Aerobni hospodarstvi

a)

b)

g)

h)

Kvalita vzduchu v plovakovém a klinovém méchu je znacné rozdilna. Proto u
historickych varhan 18. stoleti budujeme opét méchové soustavy ze dvou, tii i vice
klinovych mécht tam, kde se nezachovala. Pokud plvodni soustava existuje,
snazime se ji opravit a znovu zprovoznit.

I u historickych nastrojii 1ze pouzit pro ¢erpani vzduchu elektricky ventilator. Jeho
napojeni muze byt provedeno ptes regulaci pfimo do jednoho klinového méchu. V
zahrani¢i se konstruuji takové systémy, které vérné imituji praci kalkanta, tj. Ze
cerpadlo dodava postupné vzduch vSem klinovym méchiim. Pohled na takto
pracujici soustavu je velmi efektni. Pokud nelze z konstrukénich diivodd napojit
elektrické cerpadlo ptfimo do klinového méchu, napaji ventilator nejdiive novy
plovakovy méch, ktery je ptes zpétnou klapku zatstén do hlavniho vzduchovodu a
tak je pfipadn€ mozné alternativné pouZzivat i ruéni kalkantovani.

Sani nového elektrického vzduchového cerpadla musi byt vzdy z prostoru, kde jsou
varhany umistény.

U romantickych varhan, kde jiz neni pivodni plovakovy méch, lze uvazovat o
novém mensSim méchu za soucasného zruSeni ru¢niho cerpani. Tento novy
plovakovy méch se umisti spolu s elektrickym Cerpadlem pod vzdus$nice manudlu a
tak odpadne vedeni vzduchového kanélu z varhanni skiin€ po podlaze kruchty.

V ptipadé Spatn¢ dimenzovaného vzduchovodu lze vyrobit kandl novy za podminky,
ze ziistanou zachovana mista zatsténi do stavajicich otvorii ve vzdusnicich.

U romantickych nastrojii je mozné pozorovat kolisani tlaku vzduchu v ptipadech,
kdy je napojena z hlavniho vzduchovodu nejprve pedalova vzdusnice a teprve pak
jsou vedeny vétve k jednotlivym manualim. Zde je mozno situaci fesit vloZenim
nového regulacniho méchu nebo zhotoveni dalSiho vzduchového kanélu od méchu k
pedélové vzdusnici, pokud je to technicky fesitelné.

Na sani elektrického vzduchového cerpadla se doporucuje vkladat prachovy filtr,
ktery je ale nutno za urcity ¢as vyménit.

Pokud bude nutno zhotovit novy potah méchu (tzv. kosili), je 1épe déavat prednost
klasické usni.

Zapinani elektrického vzduchového Cerpadla se miize provadét pies nizkonapétovy
obvod, ktery bude ptfiveden k hracimu stolu, a tim se bude spinat vlastni stykac.
Ovladani tohoto obvodu mize byt provedeno pfimo manubriem na hracim stole
obvykle ozna¢eném jako Kalkant nebo Tacet.
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8. Intonace

a)

b)

d)

Kovové pistaly varhan do konce 18. stoleti a zacatku 19. stoleti jsou intonovany na
plny pfitok vzduchu s nezato¢enymi nohami, bud’ s velmi jemnymi minimalnimi
vpichy na jadrech nebo bez téchto vpichii. Sila je regulovana pouze pralinkou. Pfi
restaurovani takovych nastroji je nutno ptesné urcit ptivodni tlak vzduchu, ktery
mohl byt zménén v dasledku pfidani pneumatickych dopliikti nebo nového
elektrického Cerpadla. V tomto piipade je zapotitebi postupovat velmi obezietné a
zodpovédné a nejprve provést pokus na principalovém sboru, naintonovat zkuSebné
vSechna C ptipadné C dur akord v malé oktavé a teprve po odsouhlaseni postupovat
dal. Evidentné pozd¢jsi vpichy se musi na jadrech vyhladit.

S 24

Doslo-li v pozdéjSich dobach ke zvySovani vyfezii, je nutno je opét snizit na
puvodni troven. U cinovych pistal se odletuje noha, korpus zastfihne dole u labia a
znovu sletuje. O odstfizeny prouzek se bude muset zvlasté u diskantovych pistal
télo nastavit. U dfevénych piStal se doporucuje vysadit celé labium nové a nikoliv
snizovani provadét naklizenymi cinovymi plechy, byt se jednd o méné destruktivni
pocin.

V romantickych varhanach se pouzivaji relativné vyssi tlaky vzduchu z divodu
spolehlivého chodu pneumatické traktury. Intonace je provadéna prilinkou u jadra,
zvétSovanim ¢1 zmenSovanim otvoru v noze pistaly, pfipadné intonacnim valeckem
s excentricky umisténou osou. Vpichy na jadrech jsou vétsi a je jich tam velky
pocet.

Kontrola intonace se provadi jednak v pistalisti, kde se zjiStuji rizné defekty v
nasazovani pistal (Selesty, tremolovani, nezaddouci ptrefukovani, apod.) a dale v
kostelni lodi, kde se zjiStuje dynamicka vyrovnanost jednotlivych rejstiikovych fad.
Zde je nutno eliminovat mista, aby poslucha¢ nestal pfi intonaci v misté¢ vzniku
stojatého vInéni.

9. Ladéni

a)

b)

U historickych varhan ponechdvame plvodni vySku ladéni. Piesazovanim pistal
obvykle vySe nastavaji problémy s prostorem. Zaroven tim rozSifujeme menzuru
piStalovych fad a tak pochopitelné¢ ménime i zvuk varhan. S tim souvisi téZ zména
repetiCnich bodit u smiSenych hlasii. Aby varhanik nemusel vzdy sviij part
transponovat, je jedind, i kdyz ne pfili§ Stastnd cesta vSechny pistaly nastavit.
Cinové¢ pistaly lze prodlouzit samosvornymi krouzky nasazenymi na konci korpusti.
Dievéné pistaly se neobejdou bez truhlafskych zésaht a pistaly v prospektu se musi
nastavit naletovanym prouzkem plechu. Ale 1 v tomto pifipadé mé&nime zvuk varhan,
nebot’ menzuru zuZzujeme. Pokud Ize, radéji se takovym zasahlim vyhybame.

Barokni a rokokové varhany maji piStaly nakrdceny na piesnou délku, a proto se
musi ladit vyhradné¢ Stimmhornem. Nelze na nich provadét ladici zafezy pro
usnadnéni ladéni.
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c) K historickym varhanam patii také néktery typ nerovnomérného ladéni, jehoz
piednost je znovu objevovana. Druh pfislusné temperatury urci délky pistal alespon
v pfiblizném rozsahu.

d) V romantickych varhanach ponechavame vSechny typy pistalovych ladéni (zéatezy,
Subry, prstence, vytezy, kloboucky, zaklopky apod.). Ladéni provadime zasadné
rovhomérnou temperaturou.

D. Upozornéni

Vycet uvedenych CcCinnosti nastiluje urCitou etiku restaurovani. Varhanafi-
restaurator musi za kazdych okolnosti docilit pietni pfistup ke kazdému problému, ktery
se béhem restaurovani objevi. Nejlepsi restaurdtor je ten, jehoz osobni vkus se nijak
neprojevuje v odvadéné praci a po jehoz zasazich jsou varhany plné¢ funkéni,
zrestaurované, a veSkera ¢innost jim provadénd je velice nendpadnd. Varhany slouzily
po staleti vzdycky liturgii a pokazdé tomuto zameéru v raznych dobéach plné€ vyhovovaly.
Nelze proto v zadném piipad€ pfi jejich rekonstrukcich vychazet z osobnich vkust
varhanikli nebo varhanait, které mohou byt v mnoha ptipadech i zavadéjici. Jako dnes
napiiklad neopravujeme perspektivu na starych obrazech a nepievlékdme historické
postavy do novodobych kostymt podle soucasné mody, tak 1 varhany nechavdme znit
podle predstav jejich tvlrcl. Je opravdu otazkou ptistupu kazdého varhanika, aby se s
touto skute¢nosti vyrovnal, nebot’ varhany slouZzi po staleti a varhanik se méni béhem
n¢kolika malo let.

Povinnosti mistniho varhanika

Mistni varhanik provadi nékteré ¢asti z tzv. zdkladni udrzby varhan a pak se jeho
funkce omezuje spiSe na kontrolni ¢innost. Mél by také ohlidat piisobeni rtiznych vliva
negativné U¢inkujicich na varhanni stroj.

a) V mistech sdni vzduchu do méchu nebo elektrického vzduchového cerpadla musi
byt udrzovana dokonala Cistota. Pokud se v téchto mistech objevi za¢inajici skladka
naptiklad sypkého materidlu, je povinen na to upozornit spravce kostela, aby zatidil
jeji odstranéni, nestaci-li na to varhanik sdm svymi silami.

b) Zapadnim oknem pronikaji slune¢ni ultrafialové paprsky, které nejcastéji poskozuji
materidl velkych pedalovych pistal. Doporucuje se proto toto okno zakryt dievénou
konstrukci (nikoliv latkou, na které se drzi prach). V mnoha piipadech vSak nebude
tento pozadavek mozno splnit ze vzhledovych divodi, nicméné varhanik musi na
tento problém upozornit.

c) Dalsi chybou je vétrani kostela v letnim obdobi. Spolu s teplym vzduchem se
dostava dovnitt vlhkost, ktera pak kondenzuje. I toto musi varhanik ohlidat.

d) Varhanadm téz nesvédc¢i privan. Je nutno zavirat dvefe na kir zejména pokud se
jednd o vnéjsi schodisté a tim zabranit kominovému efektu. Varhanik je povinen
toto kontrolovat.
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e)

g)

h)

)

V piipad¢ vyskytu aktivniho dfevokazného hmyzu (hromadky pilin a dievéného
prachu pod varhanami na podlaze) musi okamZité informovat spravce farnosti.
Nebezpeci nehrozi jen varhandm, ale i roz$ifeni na ostatni kostelni mobiliar.

V ptipadé¢ malovéani kostela a pii stavbé prostorového leSeni nelze konstrukci
zakladat na varhanni skiini, ptfipadné stavét leSenové stojky do varhanniho stroje.
Musi byt vytvotfena takova konstrukce, ktera varhany pieklene nebo obejde. Strop
varhan je nutno pieklenout konstrukci, nestaci jen piekryt PVC folii. Prospektové
pistaly je nejvhodnéjSi vyjmout, aby nedoSlo napiiklad k poskozeni leSenovou
trubkou pifi montézi konstrukce (musi provést varhanar). Vapno zanechavé stopy
zejména na cinovych pistalach, které pak nejsou odstranitelné. Pii demontdzi leSeni
je nutné nejdiive leSenové podlazky fadné vyluxovat, aby necistota nepadala do
pistal. I kdyZ popisovana ¢innost by méla byt naprostou soucasti ptisobeni stavebni
firmy, velice Casto se tak ned¢je.

Pti stavebnich pracich v kostele se velmi Casto ztraceji cihly ze zdsobniho méchu,
které tvoii jeho zaté€z, a tim také tlak vzduchu pro rozeznéni piStal. Pokud neni
meéch chranén jesté zvlastni dfevénou konstrukei, stavad se zase odkladaci plochou
pro rizny material a nepotiebné pifedméty. Zména tlaku vzduchu ma vliv na
rozladéni pistal, ale také naptiklad na Spatnou funkci pneumatické traktury. Mistni
varhanik by mél spocitat cihly na horni desce méchu, napsat tento pocet na jeho bok
a kontrolovat, zda tam stale v tomto mnozstvi jsou.

Pti pfichodu na kir by m¢l obcas pohledem zjistit, zda se netvoii nad varhanami
mokré skvrna od zatékani do krovu kostela a neprodlené o tom informovat spravce
farnosti.

Pti rekonstrukci elektroinstalace je nutno dbat, aby firma, ktera tyto prace provadi,
nevedla vodi¢e po varhanni skifini a nepfipeviiovala na ni osvétlovaci télesa.
Varhanik musi na tento pozadavek upozornit.

Nad hraci stlil a do blizkosti prospektovych pistal nelze umistovat zadné salavé
topeni. U hraciho stolu se pak odlepuji potahy klaves, které navic mohou zloutnout a
teplo pochopitelné¢ rozlad'uje pistaly. Pro tyto piipady lze vyuzivat elektrické
pfimotopné panely umisténé napiiklad pod lavici u varhan.

Povinnosti spravce farnosti

Spravce farnosti, at’ uz je jim duchovni osoba nebo laik - spravce in materialibus,

musi ithned reagovat na vSechny informace a upozornéni, které mohou vést k poSkozeni
varhan. Jedna se zejména o bortici se krov ¢i klenbu nad varhanami, zatékani do
prostoru kruchty, vyskyt dievokazného hmyzu apod. Jako dekretem ustanoveny spravce
farnosti vykonava nasledujici ¢innosti:

a)

b)

Kazdou zamySlenou opravu varhan v kostele, ktery spravuje, musi ohlasit
prislusnému diecéznimu organologovi.

Podepisuje Smlouvu o dilo, jejiz koncept zvlasté v ¢asti véeného plnéni pfipravuje
diecézni organolog a po formalni strance doplnuje pravni odbor ptisluSného
biskupstvi, bez jehoz schvéleni je kazda smlouva neplatna.
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c) Povéfuje diecézniho organologa jako zéstupce farnosti k jednani s urcitou
varhanaiskou firmou.

d) Neproplaci faktury za opravu varhan dfive, dokud nejsou parafovany diecéznim
organologem.

e) Poskytuje ke studiu historie nastroje rizné archivni podklady a prameny jako jsou
pamétni knihy, farni kroniky apod.

f) Nepousti k varhandm osoby bez dozoru a nedovoluje jim bez souhlasu diecézniho
organologa vyjimat pistaly a demontovat n¢které ¢asti varhan.

g) Naopak umoziuje osobam, které se fadné Skoli ve hie na varhany, pfistup k nastroji
a prehravani na ném.

h) Na zéklad¢ informaci od mistniho varhanika zajiStuje zékladni Gdrzbu nastroje,
pokud na ni mistni varhanik svymi silami nestaci.

1) Vystavuje objednavky na ladéni néstroje s uvedenim pozadovaného rozsahu praci
(viz kapitola ladéni).

j) Zajistuje ochranu varhan proti poSkozeni v kostele, kde pravé probihaji stavebni
prace ¢i malovani, respektive tuto povinnost pfendsi na stavebni firmu a kontroluje,
zda je jeho natizeni respektovano v plném rozsahu.

k) VSechny otazky souvisejici s varhanami (napiiklad ptipojka elektrického proudu)
konzultuje nejdiive s diecéznim organologem.

1) Diecézniho organologa upozoriiuje na varhany, které¢ neslouzi svému ucelu v

kostele, kde se jiZ neuvazuje o obnové bohosluzeb, aby nastroj dal k dispozici jiné
farnosti, naptiklad formou dlouhodobé¢ zaptjcky.

m) Oznamuje veskeré svévolné zasahy na varhanach, které se udaly bez jeho védomi,
diecéznimu organologovi.

n) Diecézniho organologa téz informuje o vSech umysinych nebo netimyslnych
poskozenich varhan.

0) V pfipad¢ nélezu starSich not si vyzada prohlidku od diecézniho organologa.

p) Pokud budou objevena torza starych hudebnich nastrojii (klariny, tympany, hoboje,
apod.), pteda tyto zbytky diecéznimu organologovi.

Povinnosti diecézniho organologa

Diecézni organolog nabizi poradenskou ¢innost a nékteré sluzby jednotlivym
farnostem v ramci piisluSné diecéze. Plni zejména nasledujici ukoly:
a) provadi dokumentaci varhan v rdmci ptisluSné diecéze (fotodokumentaci, technicky
popis, zaméteni, ptipadné zvukovou nahravku u historicky cennych nastroji)
b) zajistuje technickou pomoc pro jednotlivé farni ufady ve vSech otazkach tykajicich
se varhan

¢) shromazd’uje archivni material z pamétnich knih, kronik, majici vazbu k varhandm v
urcitém kostele
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d)

g)

h)

)
k)

D

zpracovava Restauratorské zaméry pied opravou varhan
piipravuje podklady pro vypsani Vetejnych soutéZi na opravy a rekonstrukce varhan

po zmocnéni pfislusnou farnosti sestavuje komise pro vyhodnocovani vybérovych
fizeni a spolu s nimi posuzuje doslé nabidky varhanaiskych firem

provéfuje nové varhanaiské firmy, které se nabizeji jednotlivym farnostem a jejichz
odborna ¢innost neni dosud znama

doporucuje vhodné varhanarské firmy pro realizaci oprav nebo stavbu novych
nastroji

sestavuje koncepty smluv o dilo na opravu varhan mezi farnosti a nékterou z
varhanatskych firem, zejména v oblasti predmétného plnéni

provadi odborny dozor béhem opravy varhan v pfisluSném kostele, ale 1 v dilné
varhanate, pokud si oprava vyzada téz dilenskou ¢innost

dava pokyn k proplaceni faktur po ukonceni dil¢i ¢asti nebo celé opravy, pokud je
provedena fadné dle smlouvy bez vad a nedodélk

kolauduje varhany po provedené opravé, ptipadné sestavuje kolaudaéni komise a
vyhotovuje kolaudacni protokol

m) konzultuje a oponuje pracovni postupy piedlozené pro opravu ur€itych varhan

n)

0)

p)

Q

riznymi varhanaiskymi firmami

v piipad¢ pamatkové chranéného nastroje jednd z povéfeni farnosti s organy
pamatkové péce a piipravuje pisemné podklady pro tato jednani

pomaha v zajiStovani soucdstek z dovozu (elektrické ventildtory, elektrické
magnety, similka apod.)

vyhledava vhodné prostory pro varhany, které je nutno pfemistit z divodu z kostela
jiz nefunk¢niho, u né¢hoz se v dohledné dob¢ nepocité s dalsim cirkevnim vyuzitim

spolupracuje s organology ostatnich diecézi

pii prohlidkach varhan v kostele si téZ v§ima riizného notového materidlu, ktery jiz
neni vyuzivan a zajistuje jeho vhodnou archivaci.
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PECE O MOVITE PAMATKY V CiRKVI

Zavazny koncilni dokument Sacrosanctum concilium, ¢l. 122 a 123 fika:
., Vytvarné umeéni, zvlasté nabozenské, a jeho vrchol umeni sakralni, se plnym prdavem
pocita k nejvznesenejsim cinnostem lidského ducha.(...) Svata matka cirkev byla proto
vzdy pritelkyni krdsnych uméni. Slo ji o to, aby véci patiici k bohosluzbé byly skutecné
diistojné, vkusné a krasné a aby byly znamenim a symbolem vyssich skutecnosti... Cirkev
tak behem staleti vytvorila umélecky poklad, ktery je treba uchovavat s veskerou péci. “

V duchu téchto jednoznacnych vyrokl koncilu je tfeba si kriticky poloZit otadzku,
jak dnes Ceska cirkev, klérus 1 laici, pecuji o cirkevni pamétky dokumentujici viru naSich
pfedkll a zda je v neztencené mife - nakolik je to za stdvajici situace viilbec mozné -
predame tém, ktetfi pfijdou po nas? Jsme pofad jeSté dobrymi spravci svéfené¢ho?
Rozklad a devastace minulych desetileti se duchovniho svéta i cirkve dotkla hloubéji a
dlouhodobé&ji, nez jsme cCasto ochotni pfipustit. Na strané cirkve je to piedevSim
nedostate¢né vzdélani duchovnich v oblasti vytvarného a uZit¢tho uméni a
v kvalifikované péci o n¢, ziistaneme-li zjednodusené€ jen u dané problematiky. Ze strany
spolecnosti nékdy az nepochopitelné pretrvavajici nezajem ¢i lhostejnost zastit'ujici se
tvrzenim, Ze prosté nejsou penize. Casto nezbyva nez piipustit, Ze nepostarame-li se my
sami, nikdo jiny s tim nic neudé¢la.

Dnes je, zel Bohu, jiz zcela ziejmé, Ze znacny majetek cirkve, pfedstavovany
movitymi pamatkami, byl v poslednich sedmi letech drastickym zpisobem ztencen, a to
nejen pozvolnym zanikem v dusledku Spatného stavu objektl, v nichZ byl deponovan,
ale pfedev§im cetnymi krddeZzemi a je provazejicim vandalismem. Lze jen obtizné
odhadnout, o jakou jeho pomérnou ¢ast cirkev nendvratné ptisla. V nckterych ¢éastech
naSich diecézi Ize jiz bez nadsdzky hovofit pouze o jeho zbytcich.

Nabizim né€kolik nasledujicich pozndmek v presvédCeni, Ze leccos jesSté
zachranit 1ze, budeme-li nejen dobie peCovat o zbyly movity majetek, nybrz soucasné
dbat o jeho nalezité zabezpeCeni, at’ uz jde o pamatky, které se nadale uzivaji k
bohosluzebnym tceltim, ¢i o deposita.

Zakladni zasady

Pamatky v naSich sakralnich objektech maji nejen funkci estetickou a
umeéleckou, ale také uzitkovou, pficemz pravé tato druha oblast v piipadé pamatek z
oboru sochafstvi, malifstvi i uméleckého femesla vyvolava cetné otazniky v péci o né
(nejen pfi sporech s pamatkarii). Rozhodujici take je, z jakého materialu jsou zhotoveny a
v jakém prostfedi se nyni nachazeji. V naSem piipad€ problematiku imysIn¢ zuzujeme
na pamatky v interiérech, kde nejsou ohrozeny povétrnostnimi vlivy. I tady jsou vSak
vystaveny riiznym klimatickym podminkdm, nedostatecné a neodborné udrzbé a z toho
pro né¢ plynoucim nebezpecCim. Idedlni podminky pro dal$i existenci by mély mit
pamatky uchovavané v depozitatich a pozdéji v diecéznich muzeich. VéEtsi ¢ast vSak
nepochybné bude déle slouzit a ziistane na svych mistech.
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Vykyvy klimatickych poméri jsou sice pozvolné, prece vSak v ro¢nim cyklu je
rozpéti teplot a vlhkosti znacné. Néktera uméleckd dila, zvlaSt€ obrazy a nasténné
malby, je nutné chranit pfed G€inky denniho svétla nebo alespoii tlumit negativni u¢inky
pfimého dopadu slune¢nich paprski, naptiklad tonovanym sklem v oknech. UdrZzovani
stalé, neménné teploty a vlhkosti v interiérech, patii k zdkladnim pfedpokladiim tadné
péce o umélecka dila. V udrzbé pamatek je nejaspornéjsi a nejlepsi metodou preventivni
ochrana, tj. konzervacni zdsah, jimZz se pfedejde rozbujeni nemoci (napiiklad plisné,
hniloby, odpadavéani barevné vrstvy, rozpadu textilie apod.). Jakykoliv zdsah do
organismu umeéleckého dila by mél provadét vyhradné zkuSeny odbornik - restaurator,
ktery je zapsan v seznamu restauratort MK CR, v piipadé movitych pamatek uvedenych
ve statnim seznamu navic po vyjadieni piislusného odboru pamatkové péce.

Diilezitou zasadou zlstava, ze méné znamena vice. Ne vzdy je nutné napiiklad
provadét odstranovani pozdéjSich piemaleb, zvlasté neni-li vysokd pravdépodobnost
hrani¢ici témét s jistotou, ze ptvodni polychromie ¢i malba zistaly zachovany. V
takovém piipad¢ je lepSi ponechat pozd&jsi vrstvy, které mohou byt stylové namnoze
kvalitni.

Nutno vSak dodat, Ze ani sebelépe minéné rady a doporu¢eni nemohou svym
rozsahem ani uCinkem nahradit systematické vzdélavani budoucich knézi a pastoracnich
asistentll v ramci teologickych studii.

Uchovavani pamatek

Pamatky v sakrdlnich objektech jsou vystaveny pfedev§im dvéma rizikovym
faktoriim, které se tykaji jejich pouZzivani (vétSinou nejde o muzedlni exponaty) a
uchovavani casto v nevhodném prostfedi zchatralych objektd. Tyto determinujici

vvvvv

Vsechny historické pamatky jsou vystaveny pisobeni okolniho klimatu, které
mize do znaéné miry ovlivnit jejich stav a Zivotnost. Rada pamatek pravé z téchto
diivodl zanikla. Jde pfitom o nendvratné Skody. Rozhodujicich je né€kolik zakladnich
faktorti, na nichz zavisi rychlost rozkladnych procesti riznych materialli, pfi¢emz je
nutno vzit v tvahu, Ze pisobeni jednotlivych destrukénich faktori se navzdjem casto
kombinuje a ve svych disledcich splyva.

Chceme-li co nejdéle uchovat starozitné predméty v jejich plné krase, musime je
deponovat v pfiméfeném prostiedi bez vyraznych vykyvi teploty a vlhkosti. V praxi to
nelze vzdy zarucit, proto je nutné alesponn ty predméty, které nutné k liturgii
nepotfebujeme, predat konzervatorim k uloZeni do diecéznich depozitarii, kde jsou
navic kvalitné zabezpeceny pred kradezemi. U téch pamatek, které zlstavaji na misté a
nemusi nutn¢ byt v interiéru kostela, je dobré dat prednost jejich uloZeni v suché, Cisté,
tmavé mistnosti, at’ uz v zabezpecené fate ¢i zabezpeceném kostele, a odtamtud je v
pfipadé potfeby vyzvedavat. Ke zjisténi klimatickych podminek je mozné zakoupit
vlhkomér kombinovany s teplomérem (cca 1 000,- K¢). Pfistroje, které¢ odstraiiuji

v

piebytek vlhkosti nebo naopak vzduch zvlh¢uji, jsou jiz drazsi (cca 30 000,- K¢).
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Konkrétni doporuceni:

- plastiky, dievéné reliéfy a soucasti architektur oltaii - vyzaduji suché prostory,
malo vyhtivané (10 - 20 stupiiti C), vlhkost 55%, pfedem vSak nutno pfedméty zbavit
dfevokazného hmyzu (napiiklad ozafeni v Roztokach u Prahy), plisni apod.

- obrazy - zamezit dopadu pifimého slunecniho svétla, nejlépe tmavéa mistnost, sttedni
relativni vlhkost 50 - 55% (u deskovych obrazli vétsi, oleje na platné mensi)

- paramenta - suché prostory - vétratelné, doplnit repelenty proti molim, omezit
osvétleni, relativni vlhkost 40 - 50%, idedlni teplota 13 stupiiti C, chranit pfed prachem

- pretiosa - uchovavat v trezorech, ochrannych obalech (zhotovuje prazska firma ETUE
- na kalich cca 1 000,- K¢), sucha mistnost, vyrovnana teplota
- kovové predméty (svicny, zamky, kované zavésy, miizky atd.) - mista s co mozna

destrukci materidlu, jakou je napfiklad cinovy mor, kiehnuti mosazi, oxidace Zeleza),
relativni vlhkost 40 - 45%

Z uvedeného ptehledu plyne, Ze pro dobré ulozeni jsou dualezité nékteré obecné
faktory ovliviiujici klima depozitaii. PredevSim teplota (idealni rozpéti 5 - 15 stupnit
C), s ni uzce souvisejici relativni vlhkost (40 - 60%), svétlo (radéji co nejmén¢) a
budeme-li dusledni, pak i1 atmosférické vlivy (chloridy,oxidy siry a dusiku). Teplota
neni tak dillezitym cinitelem, jako naptiklad vlhkost prostfedi. Pfesto vSak s sebou nese
tyto zavazné dusledky: zéaviseji na ni fyzikalni vlastnosti materialti (ndhl¢ vykyvy jsou
nebezpecné), biologicka aktivita Skidcli (rist mikroorganismi, hub a plisni), s rostouci
teplotou se urychluje vétSina fyzikalnich 1 chemickych pochodii.

Udrzba pamatkovych pFedméti

Pro béznou udrzbu je nutné udrzovat Cisté prosttedi s pokud mozno stalou
vlhkosti a teplotou. Zejména je nutné se varovat prudkych a nédhlych vykyvi, naptiklad
pii jarnim vétrani kostela.Pfedméty ze vSech materidlii zbavujeme prachu pii bézném
uklidu pouze prachovkou (nejlépe péfovou), u fezeb a plastik také suchym, mékkym
Stétcem za soucasné¢ho odsavani prachu vysavacem.

U kompaktni polychromie Ize pouzit mékké textilni prachovky, u
politurovaného nabytku nebo na zlaceni je vSak nutné se ji vyvarovat, protoze by
povrch odiela ostfejSimi ¢asticemi prachu. Zlaceni se pouze oprasuje (!), v naléhavych
ptipadech lze silngjsi vrstvu prachu odstranovat mékkou chlebovou stfidou.Nikdy se
nesmi pouzit vody. Totéz plati o polychromovanych plastikach, kde vSak je nutné se
vyvarovat razantniho CiSténi, zv1asté je-li barevna vrstva uvolnénd a loupe se. Mékkou,
dokonale ¢istou flanelovou prachovkou miizeme plochy lakovaného dievéného nébytku
pielestit az po opraSeni, ale 1 toto délame ziidka, nanejvys jednou za mésic. Pti vétSim
uklidu mizeme predméty cistit dikladnéji, ne vSak pfili§ Casto (staci jedenkrat za rok). I
kdyz existuje fada praci, kterymi lze paméatku udrZzovat a oSetfit laicky bez rizika
poskozeni, bylo by neodpovédné podporovat snahy amatéria o renovaci vzacnych a
cennych predméti. Proto je nutné v tomto sméru nabadat k opatrnosti a piipomenout,
ze kdykoli se jedna o hodnotny a cenny predmét nebo se ocitneme pred ukolem, ktery je
nad naSe sily, obratime se na odborniky.
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Drevény nabytek a plastiky je nutné chranit pred napadenim dievokaznym
hmyzem. Jsou-li na povrchu dfeva viditelné otvory a dirky, kterymi dospély brouk
opousti dievo, proklepeme plochu kloubem prstu. Napadené difevo zni pii poklepu
nejasné, témét duté, 1 kdyz nejsou viditelné vnéjsi stopy hmyzu (hromadky prachu
kolem cerstvych direk). Duty zvuk znamena, Ze je dfevna plocha uvnitf narusena. Dale
zjiStujeme, neni-li predmét napaden plisni nebo houbou ¢i hnilobou. Jsou dobie
viditelné a rozpoznatelné zvenci. Plisenn a hniloba buji na povrchu dieva bilymi ¢i
Sedymi vldkny, kterd naristaji v typické vatovit¢ choméce. Hniloba je vyrazna
hnilobnym zapachem, vlhkosti (dfevo je na omak mokré, pii stlaceni orosené), pfi
vEét§im bujeni se rozrusSuje struktura povrchu.

Cervototem napadené dievo je moZné vétsinou ze zadni strany (nelakované,
nepolychromovane) napoustet Vhodnyml prostredky, ktere Jsou k dostanl v drogern
spolehlivé zamezi dals1mu mnozeni. Drevo naruSené hnilobou a plisni je nutné prenest
do susSich a vétratelnych prostor a nechat pozvolna vysychat. Lze provést zakladni
oSetfeni asanacnimi a petrifikaénimi roztoky (napiiklad Lignofix, Lignofix OP,
Pregnolit, Solakryl). Je vhodné pozadat o konzultaci odbornika.

Nabytek (lavice, oltafe, stolky) cistime podle toho, jakou maji povrchovou
upravu. Lakovany nabytek miizeme otfit mékkym flanelem, navlhéenym ¢istou vlaznou
vodou bez ptisad. Po vysuSeni jej preleStime suchym hedvabnym hadrem. Nabytek s
voskovou povrchovou Upravou se Cisti dikladngji pouze tehdy, je-li na ném nalepena
tlustSi vrstva prachu, kterou nelze oprasit. V tom piipadé se povrch ptetird vlhéim
mékkym hadrem a nasledné¢ obnovi voskova vrstva (1 dil vceliho vosku a 2 dily
terpentynu nebo benzinu), eventuelné postaci lesténka s voskovou emulzi.

U obrazii odstrafiujeme pavuciny a prach ze zadni strany platen, samotnou
malbu jen opraSujeme, ¢i zlehka otfeme suchym mékkym hadrem. U silnéj$i vrstvy
prachu (v zapraSeném prostiedi) ¢i u ulpélého trusu je mozné lakovany povrch platen
opatrné otfit vatou navlhéenou v ¢isté vod¢. Je-1i vSak malba popraskand (zkrakelovand)
a odpadava, nezbyva nez obraz svérit odbornému restauratorovi. Pro obraz je vzdy
lepsi, kdyZ visi, nez kdyZ je volné€ poloZen. I v depozitafich je vhodné zachovat svislou
polohu.

K nejvice ohroZzenym pamatkdm v oboru malif'stvi patii nasténna malba. Jeji
konzervace vyzaduje specidlni metody a pfistupy, které nelze svérit neodbornikim.
Jeding snad lze opatrné ocistit zed” od pavucin a povrchové ulpélého prachu (Stétcem ¢i
zlehka vysavaCem s mirnou intenzitou nasavani), v Ffadé pripadi ani to vSak nelze
doporucit, protoZze by mohlo dojit k poSkozeni nedostatecné fixované barevné
vrstvy. Je vSak zZadouci udrzovat prostor kostela ¢1 kaple v maximalni Cistot€¢ a omezit
prasnost.

Mesni roucha, antependia, baldachyny a dalSi liturgicky textil je nutné dobfte
skladovat (viz v ¢asti o uchovavani pamatek) a pouZivanim provétravat. V opaném
ptipadé je lepsi je piedat do uschovy v diecéznim depozitafi. Znecistény textil zhruba do
roku 1900 nelze jednoduse vyprat, mohlo by dojit k jeho poSkozeni. K jeho obnové musi
nastoupit zkuSeny restaurator. Mladsi textilie 1ze Cistit hlavné chemicky (pozor na
vyzdobu z netextilnich prvkd, jako jsou napiiklad flitry, dratky, perlicky), a to odborné
nebo laicky (napiiklad perchloretylenem — k dostani v drogeriich). Pfili§ Casté prani a
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CiSténi textiliim rovnéZ neprospiva. Opakovany ucinek Cisticiho procesu snizuje 1 pii
pouziti velmi Setrnych metod odolnost vldken, coz ma za nasledek, ze vlakna se stavaji
kieh¢imi, lamavé§j$imi, tkanina je na omak hrubsi. V jednodusSich ptipadech postaci
zbaveni od prachu vysavadem. Textilni predméty (ornaty, antependia) by meély byt
uskladnény v suché a tmavé mistnosti. Pokud jsou vystaveny dlouhodobému ucinku
svétla, dochazi k nezddoucim chemickym zméndm ve hmoté vldken, coz se opét
projevuje znaénym zkiehnutim tkaniny. Skrobené textilie, korporaly, pally, oltaini
platna aj. je nutné Castéji pouzivat. Dlouhodobym skladovanim se na nich vytvaieji
zahnédl¢é skvrny a Skrob jako biologicka latka ve vlhku podporuje vznik plisni. Bez
rizika neni mozné prat cenné textilie pfed rokem 1900, hedvabné a ru¢né malované
pfedméty, staré prapory, korouhve atd.

Zlacené a stiibirené kovové predméty (kalichy, monstrance, pyxidy, relikviare)
pouze oprasujeme, zbavujeme prachu mékkym flanelovym hadiikem nebo vatou na
zlato, zbavujeme otiskl prstl, které zanechévaji na povrchu predmétu mastné necistoty.
Pii silng$im znecisténi lze pouzit zlatnického ¢inidla na drahé kovy(nelze u
aplikovanych dekoraci z kament a perel, které by mohlo poskodit). Stiibrné predméty na
vzduchu tmavnou, jednou za ¢as se mohou omyt v horké mydlové vod¢ a uttit do sucha
mékkym hadiikem.

Ty zlatnické vyrobky, u nichZ je pozlacena vrstva ¢astym pouZivanim jiz natolik
setfend, Ze ji nelze jen vycistit, je vhodné nechat nové galvanicky pozlatit. Tyka se to
pochopitelné jen novéjSich vyrobkl. U starSich pretios je nutné dat ptednost jejich
restaurovani! Nelze totiZ jen tak jednoduSe nové prezlatit goticky kalich! Tim by se
setfela autenticita pamatky. Podobné& u typicky baroknich kalichl je vétSinou velmi
dobfe zachované tzv. zlaceni v ohni, kterému se co do kvality soucasné galvanické
zlaceni nemiize vyrovnat. Pfi rozhodovani, ¢emu je nutné dat pfednost, spolupracujte s
odborniky, zejména s diecéznim konzervatorem.

Starozitna kovani otirame pfi velkém znecisténi mékkym hadrem vlhéenym
benzinem. Ochrannou vrstvu je vSak nutné obnovit bud’ voskovou emulzi (viz vyse)
nebo grafitovym natérem. V praxi se bude zejména grafitovy natér pouzivat na mftize,
miizky, kovand ramena, litinu apod. Svicny dievéné oSetfujeme jako dfeveéné plastiky,
svicny mosazné Cistime vlhkym a ptelestime suchym hadrem. Vhodnéjsi neZ ptipravky
na bazi Sidolu, ktery zanechava v prohlubnich a ryhach tézko odstranitelné vrstvy, je
restauratorsky zasah a nasledné pielakovani transparentnim lakem. Pak totiz mosaz
nebude déle tmavnout a Gdrzba se omezi pouze na opraSovani. Skapany vosk ze svicek
odstranime u kovovych svicni nejlépe teplou vodou. Nasilnym odstranovanim se
vétSinou poskrabe jejich povrch. Proti dalSimu zneciSténi voskem se na hrot svicn
nasazuji kovové ¢i sklenéné talitky, které 1ze dobfe vycistit. U zejména vétSich cinovych
svicnll se osvédcil 1 alobal vloZzeny do talitkll svicnu. Prevence je vzdy lacingj$i nez
nasledné opravy.

Sklo, porcelan, kameninu omyvame vlaznou vodou s piidavkem néckterého
odmast'ovaciho prostfedku (Jar, Sapon, Pur).
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Restaurovani

Specifickym zplisobem obnovy pamatky je jeji restaurovani. V interiérech
cirkevnich objektii jsou pamatkami nejen sochy a obrazy, ale Casto 1 pfedméty bézné
denni potieby, jako jsou oltafe, jejich vyzdoba, nabytek, kovani, mtize, paramenta,
pretiosa, knihy, uzitkové sklo a porcelan. Mnohé pamatky tvoii vyzdobu interiéri:
nasténné malby, kamenné portaly, Stukova vyzdoba, dlazba, mozaiky, oblozeni stén,
vitraje atd. VétSinu odbornych oprav je nutné svérit restauratorim, kteii vhodné
posoudi nutnost i druh zasahu. V tomto sméru spolupracujte s pracovniky
pamatkovych Ustavil a diecéznim konzervatorem.

Ministerstvo kultury v minulosti restaurdtoriim udélovalo zvlastni povoleni, tzv.
licence, pokud méli dostateCnou odbornou zpusobilost, uzivali ovétenych technologii a
materidll a zpracovali zavéreCnou restauratorskou zpravu. Takové rozhodnuti
opraviiovalo fyzické osoby provadét restauratorské prace ve vymezeném rozsahu a mélo
zarudit odbornou kvalitu provadénych praci. Novelou Zivnostenského zikona &.
2286/1995 Sb., ktery nabyl ucinnosti od 1.1.1996, byla zfizena koncesovand zivnost
"Obnova kulturnich pamatek nebo jejich ¢asti, které jsou dily vytvarnych uméni nebo
umeéleckofemeslnymi pracemi". Namisto licenci dnes kazdy restaurdtor musi mit
pfislusnou koncesi. Nelze provadét restaurovani mimo Kkoncesi. U femeslnych
predmétii je mozno provadét pouze opravu, coz vSak vyzaduje piislusnou kvalifikaci pro
femesIné Zivnosti. Koncese dosvédcuje odbornou zpusobilost daného restaurdtora. Pied
zadanim praci je dilezité nechat si ji piedlozit. Vyhnete se tim zbytecnym pozdéjSim
problémim. O prubéhu praci pak vypovida zavérecnd restauratorskd zprava, kterd s
fotodokumentaci mapuje stav pied, v pribéhu a po skonceni restaurovani. Predava se
vétSinou v trojim provedeni: jedno vyhotoveni objednateli (farnimu ufadu), druhé je pak
nutno zaslat k archivovani na biskupstvi, tfeti se obvykle pfedava — u pamatek
zapsanych ve statnim seznamu — pracovnikim, ktefi jménem piislusného pamatkového
ustavu vykonavaji odborny dohled. Obecné Ize fici, ze vétSinou bude nutné opravy
pamatkovych predméti svéfovat odbornikiim, na coZ by mél spravce farnosti dbat.
V diecézich jsou mu v tomto sméru napomocni diecézni konzervatoti a také umélecko-
technické rady, s nimiZ je nutno konkrétni kroky konzultovat.

Zavérem

Administratofi farnosti maji kromé svého vlastniho poslani 1 odpovédnost za
velmi podstatnou ¢ast pamatkového fondu, kterd je v jejich bezprostiedni spravé. Ve
stavbach kosteld a kapli s jejich pamatkovym zafizenim jsou zakddovana staleti naSich
déjin, je v nich vepsana naSe kiestanska identita. Tyto svatyné€ 1 jejich vnitini vybaveni
jsou dilem génia architektd a umélcil 1 tvofivosti femeslniki, jsou vSak také vysledkem
nespocetnych dart a obéti véficich a to nas zavazuje.

Tento material si neklade za cil feSit problematiku chatrajicich mobiliatt v
opusténych cirkevnich objektech. Predpokladame, ze v kazdé diecézi existuji svozoveé
depozitare, ve kterych se zde deponovanym uméleckym predmétim dostane odborné
péCe. Mnohé artefakty nepochybné najdou své budouci umisténi ve stalé expozici
diecéznich muzei. To uz v8ak jsou otazky koncep¢ni, které musi byt feSeny samostatné.

23



PECE O FARNI A DEKANSKE ARCHIVY
Spisovy a skartacni rad pro dékanské (vikariatni) a farni urady

Pomiicka pro uspordadani a vedeni dékanskych (vikaridatnich) a farnich pisemnosti
(spisoven, archivii)

K zajisténi tadné evidence, vyfizovani a ukladani pisemnosti na farnich
(vikariatnich) dékanskych ufadech, vydiava CBK tento struény spisovy fad. Za
pisemnosti se pro ucely tohoto spisového fadu povazuji veSkeré zaznamy pisemné,
obrazové, zvukové a jiné (pocitacové, videozaznamy).

I. Evidence pisemnosti - podaci denik

1) Zakladni eviden¢ni pomuckou je podaci denik (protokol), do kterého se zapisuji
pisemnosti pfijaté i vlastni. Zapisy v podacim deniku (protokolu) vyjadtuji, jak bylo
s pisemnostmi nalozeno a kde jsou ulozeny. Protokol je moZno vést ru¢né, na
pocita¢i nebo obéma zplisoby soucasné. Muze mit formu pifedem vazané knihy
(sesitu), muze byt také ve volnych arSich, které se daji pozd¢ji svazat. Zapisy se
provadeéji Citelng, trvalym zpiisobem, chybné zapisy se Skrtaji tak, aby plivodni text
zlstal Citelnym.

2) Do podaciho deniku se zésadné zapisuji vSechny doporucené zasilky, vSechna
podani a podnéty, na které se zaddd odpovéd’ apod. Nezapisuji se: vypisy z banky a
spofitelny, noviny, ¢asopisy, nabidky firem, letacky, ptani, pohledy, apod.

3) Faktury se zapisuji samostatné v deniku (seSitu) faktur a oznaci se datem doruceni.

4) Obalka se ponechava u pisemnosti: doporuc¢enych, zaslanych z ciziny, nedatovanych
a nepodepsanych. V ostatnich ptipadech se vytadi.

I1. Vyfizovani a Gprava pisemnosti

1) Po doruceni se spis oznaci na vhodném misté (na rubu nahote, pod textem), podacim
razitkem, zapiSe se do podaciho deniku, oznaci datem pievzeti a jednacim ¢islem. To
je tvofeno potfadovym cislem a lomitkem posledniho dvojcisli kalendainiho roku
(naptiklad 125/96). Na kazdy spis se po vyfizeni napiSe ukladaci znak, skarta¢ni
znak a lhita podle ptfilozeného spisového a skartaéniho planu. Pisemnosti psané na
farnim ufad¢, které nemaji podnét zvenci, se oznacuji jako vlastni a naklada se s nimi
jako s ostatnimi pisemnostmi. V podacim deniku se tento spis oznaci jednacim
Cislem jako pisemnost dosSla a v rubrice odesilatel se napiSe slovo "vlastni".
Odpovéd’ na doSlou pisemnost se eviduje, vyfizuje a odesild pod ¢islem jednacim
této doslé pisemnosti. Pokud se véc vyfizuje jinak nez pisemné (telefonicky, faxem
nebo osobné), ucini se na spise piislusny zaznam. Fax se musi okopirovat a zapsat do
podaciho deniku.
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2) Veskeré pisemnosti tykajici se téZe véci (podani, zdznamy, stejnopis vyfizeni,

S 24 ~r

rozhodnuti) tvofi spis a maji stejné jednaci Cislo. Je-li jednani slozitéjsi, nevytidi se
pod jednim jednacim ¢islem. Pfichézeji dalSi podani, kterd dostanou vlastni Cisla
jednaci. StarSi spisy v této zalezitosti ulozené jiz diive ve spisovné se prioruji
(ptifadi) k poslednimu ¢&islu jednacimu. Priorizace spisu se poznac¢i v podacim
deniku.

I11. Ukladani a vyFazovani

1)

2)

3)

4)

5)

Po vyfizeni se pisemnosti ukladaji podle vécnych hledisek do potfadacii, nebo slozek
ve spisovné (archivu). Poradace a slozky, pifipadné balik se fadné oznaci nazvem
toho, co obsahuji, asovym rozsahem, skartacnim znakem a lhltou pro vyfazeni
(naptiklad najemni smlouvy, 1989 - 1992, A 10).

Ve spisovné (nespravné farnim, dékanském, vikariatnim archivu) ziistavaji spisy po
dobu uvedenou ve spisovém a skartacnim planu, ktery je uveden v pftiloze €.1.

Po uplynuti ukladacich lhiit se pfikro¢i ke skartacnimu fizeni. Farni (d€kansky,
vikaridtni) Ufad vyhotovi seznam pisemnosti (skartacni névrh), u kterych jiz
uplynuly ukladaci lhiity, ve trojim vyhotoveni a pfedlozi jej podle zdkona ¢. 97/74
Sb. - novela ¢.343/92 Sb. a vyhlaska €. 117/75 Sb.- ptisluSnému okresnimu nebo
statnimu archivu k odbornému posouzeni. Jednu kopii posle na védomi ptislusnému
(arci)biskupstvi, dalsi zlstane ve spisovné. Po odborném posouzeni piislusny
archivni organ udéli pisemny souhlas ke zni¢eni pisemnosti, které nemaji trvalou
hodnotu. Bez souhlasu pfislusného archivniho organu nelze Zadné pisemnosti znicit.
Vytazeni a zni€eni pisemnosti musi byt zajiSténo tak, aby nedoslo k jejich zneuziti.
O pribéehu a vysledku skartacniho tizeni se vypracuje pisemny zdznam (protokol).

Pisemnosti oznacené skartacnim znakem "A" zlstanou trvale uloZeny na farnim ¢i
dékanském ufadé. Pouze pisemnosti vzniklé ptred rokem 1950, pokud jsou ve
spisovnach, budou pfedany pfisluSnému statnimu okresnimu archivu k zatazeni do
jiz diive predané¢ho fondu.

Skartaéni navrh, original protokolu o skartacnim fizeni a potvrzeni o pievzeti
pisemnosti ke zni¢eni jsou evidenénimi pomickami farniho (d€kanského,
vikariatniho) ufadu.
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Priloha ¢. 1
Spisovy a skartacni plan

Plan obsahuje hlavni skupiny, znaky a podznaky, kterymi jsou oznaceny
jednotlivé druhy pisemnosti farniho ¢i dékanského ufadu, ¢lenéné podle obsahu jejich
¢innosti do hlavnich skupin. U jednotlivych spisovych znakl a podznakii jsou uvedeny
ptislusné skartacni znaky (A, S, V) a skartacni lhity, tj. pocet let, po jejichz uplynuti se
ptistoupi ke skartaénimu fizeni.

Skartacni znaky A, S, V vyjadiuji, jak se ma po uplynuti skarta¢nich lhiit s pisemnostmi
naloZit.

a) Skartacnim znakem "A" se oznacuji pisemnosti, které maji trvalou dokumentacni
hodnotu. Stavaji se soucasti historického archivu dle kan. 491 a zlstavaji uloZeny ve
farnim (d¢kanském, vikaridtnim) archivu, pokud neni rozhodnuto jinak. Dale jsou to
vSechny pisemnosti star§i 100 let, vSechny obrazové, fotografické, filmové a
zvukové zaznamy star$i 50 let.

b) Skartaénim znakem "S" se oznacuji pisemnosti bez dokumentac¢ni hodnoty, které se
mohou po skartacnim fizeni vytadit a znicit.

c) Skartatnim znakem "V" se oznacuji pisemnosti, u nichz se teprve ve skartatnim
fizeni posoudi, zdali se maji pro sviij obsah zachovat a ulozit v historickém archivu
nebo znicit.

d) Dokumenty, které maji podobu vazané knihy, se ukladaji samostatné. Jsou to:
- pamétni kniha (kronika) A 10

- matriky oddavkové, kiestni, umrtni (originaly trvale, kopie A 2) A 40
- ohlaSky snoubenctl, kniha oddanych zvana "Ne temere" A 40

- kniha prvokomunikanti, bifrmovanct A 20

- kniha nabozenskych zmén (apostatarum, conversorum) A 30

- ohlaskova kniha V 5

- Inventar kostela, fary A 10

- Stolova kniha V 5

- kniha pfijmi a vydani (pokladni kniha, penéZzni denik) A 10

- katalog vyucovani ndbozenstvi (seznamy zaku, osnovy) A 10

- knihy k posvatnym obtadiim A 20

- pozérni kniha V 10

1. Piehled hlavnich skupin

1 Rizeni, organizace, sprava farnosti (d€kanstvi, vikariatu)

2 Bohosluzba, svatosti, slavnosti a poboznosti

3 Matricni zalezitosti

4 Stavebni zalezitosti, dokumentace staveb, investi¢ni akce, opravy, udrzba
5 Ekonomické zaleZitosti, kostelni jméni

6 Majetkopravni zalezitosti, jméni farniho obroci

7 Personalni zalezitosti



11. Prehled spisovvch (ukladacich) znaki, podznaki, hesel

spisovy skartacni znak, znak/podznak, heslo, lhtta

1.0 Rizeni, organizace, sprava farnosti (dékanstvi, vikariatu)
— vSeobecné

1 Smérnice, pokyny, nafizeni z ptislusného (arci)biskupstvi, Akta kurie, encykliky,
pastytské listy, dokumenty vydavané CBK V 5
2 Dé&kanské schiize a porady na pfisluSném (arci)biskupstvi,
-zéapisy z porad A 10
-rizné pokyny V 5
3 Dé¢kanska a generalni vizitace, protokoly A 10
4 Pastoracni rada a jeji komise (odbory), zapisy ze schiizi A 10
- ekonomicka rada farnosti, jmenovani, zapisy z jednani A 10
5 Skolské zalezitosti, cirkevni $kola, vzdélavani a vychova, V 5
- vyuka nabozenstvi ve skolach, na fate, V 5
- vzdelavani dospélych V 5
6 Cirkevni organizace, laicka hnuti, spolky a spolecenstvi
(mladez, rodina, Skaut, Charita, Orel, apod.) V 5
7 Farni archiv, knihovna, ¢itarna, pamétihodnosti
- spisové¢ a skartacni fady, protokoly o skarta¢nim fizeni A 5
- pamétni zdznamy, doklady k historii farnosti A 10
- pisemn4 a fotografickd dokumentace V 5
- farni knihovna a ¢itarna, evidence vypujcek, ¢tenaia S 5
- farni Casopis, tisk, rozhlas, televize, sdélovaci prostiedky V 5
8 Korespondence, jednani
- se statnimi, okresnimi, mé&stskymi a obecnimi organy, V 5
- s firmami a podnikateli V 5
- s kulturnimi institucemi (divadlo, film, filharmonie) V 5

2.0 Bohosluzby, svatosti, poboZnosti - v§eobecné S 5

1 Ptedpisy, smérnice, pokyny, materidly k slaveni eucharistické obéti véetné zpévu,
homiletické smérnice, podklady ke kdzanim V 5

2 Bohosluzby ve farnich a filidlnich kostelich a kaplich, zaji§téni dopravy na
bohosluzby, zmény hodin, binace V 5
- pohiby z kostela, z kaple a obtfadnich sini, bohosluzby slova S 5

3 Duchovni obnova (exercicie), misie, tridua, adorace, jubilea, privody do poli,
Desetileti duchovni obnovy V 5

4 Svatosti - kiest déti 1 dospélych, bifmovani, svatost smifeni, prvni svaté pfijimani,
svatost nemocnych, manzelstvi, knézstvi A 10

5 Slavnosti a poboznosti - Bozi T¢€lo, velikonoéni triduum, Vanoce, poboznost
kiiZzové cesty, majova poboznost, rizenec, dusickova poboznost V 5

6 Svéceni oltare, kiizové cesty, zvont, obrazl, predméti A 10

7 Piehled tkoni duchovni spravy A 10
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3.0 Matri¢ni zalezitosti - vSeobecn€ S 5

1 Manzelské zalezitosti - snubni protokoly a doklady, poucovéni, convalidatio
matrimonii, sanatio in radice, delegatio licentia ad matrimonium contrahendum,
nullitas matrimonii atd. A 10

2 Kiestni doklady - kiest z nouze, doma, mimo kostel, adopce, zména jména A 10

3 Umrtni doklady - pohiby, jednani s pohiebnimi firmami A 10

4 Revize matrik, pokyny a smérnice k jejich vedeni V 5

4.0 Stavebni zaleZitosti, stavebni dokumentace, investicni akce, opravy, udrzba -
vSeobecné S 5

1 Farni a filidlni kostely - stavebni a projektova dokumentace, stavebni plany A 10

2 Kaple, kaplicky v klastetich, v pfifatenych obcich, v charitativnich domovech, volné
ptirodé A 10

3 Bozi muka, kiize, sochy a obrazy v terénu A 10

4 Hibitovni kaple a kitize, knézské hroby a hrobky A 10

5 Farni budova a dalsi cirkevni objekty ve farnosti, charitativni budovy A 10

6 Evidence umcélecko - historickych pamatek a jejich ochrana, korespondence a
jednani se statni pamatkovou spravou A 10

7 Stavebni néklady a rozpocty V 10

5.0 Ekonomické zalezitosti, kostelni jméni - vSeobecné V 5

1 Rozpocty, vyrocni Ucty, bilance hospodateni, uzavérky, desatek A 10
2 Revize hospodatfeni A 10

3 Pokladni deniky, Gcetni a pokladni doklady, faktury, vypisy z banky, objednavky,
dil¢i vyactovani S 10

4 Dan¢, poplatky, pfiznani, ptedpisy, platby (daii pozemkova,dichodova, z majetku)
S 10

5 Pojisténi V 10

6 Pljcky, avéry, splatky V 10

7 Korespondence v hospodaiskych zalezitostech, jednani s podniky S 5

6.0 Majetkopravni zalezitosti - jméni darovaci - v§eobecné S 5

1 Pozemky, zahrady, budovy, evidence, kupni, sménné a najemni smlouvy A 10

2 Inventury movitého a nemovitého majetku, potizeni, vyfazeni, protokoly A 10

3 Protokoly o ptedéni a prevzeti fary A 10

4 Nadace, fundace V 10

5 Varhany, zvony, vézni hodiny V 10

6 Bezpecnostni zajisténi kostela, fary, cennych soch a obrazii, protipozarni opattent,
revize hromosvodd, elektro, plynu a hodin V 10

7 Trestni zalezitosti - kradeze, vloupani, protokoly z vySetfrovani A 10

7.0 Personalni zalezitosti - obecné S 5
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1 Mzdov¢ listy, evidencni listy, vyplatni listiny S 40

2 Osobni spisy zaméstnanctli, seznamy (faraf, kaplani, knézi diichodci, pastoracni
asistent, technicky administrator, kostelnik, varhanik, zvonik, uklizecky, pradleny,
udrzbaft, sekretarka) V 40

3 Jéhni, bohoslovci, feholnici, akolyté, lektofi, ministranti, katecheti, schola, kostelni
pevecky sbor, seznamy, odmény V 10

4 Socialni a zdravotni pojisténi, zdanovani platii, kontroly, neschopenky, diichody S 5

5 Dovolend, 1azn¢, 1écebné pobyty, vyznamenani, odmény S 5

6 Brigéadnici, evidence, odmény V 5

7 Smlouvy a dohody o pracovni ¢innosti, o provedeni prace S 5

Pfi malém rozsahu agendy farniho (d¢kanského, vikaridtniho) uUfadu lze vystacit s
ukladanim do sedmi hlavnich skupin, tj. do 7 potadact.
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FARNI KRONIKA

Pokyny pro vedeni farnich kronik

1. Uvodni ustanoveni

1.1 Kazda samostatna farnost (i ta, kterd neni obsazena) je povinna vést farni kroniku, do
které se zaznamenavaji vyznamnéjsi ndbozenské i cirkevni udalosti v misté, zejména
bézny zivot véticich, jejich starosti 1 radosti.

1.2 K tomu ucelu duchovni spravce ustanovi vhodnou osobu farnim kronikafem, ktery
podle jeho pokynii shromazd’uje potfebné udaje i dokumenty a provadi zapisy do
kroniky.

2. Forma kroniky

2.1 Kronika mize mit formu:
a) knihy - zapisy se provadéji cCitelné, ruéné dokumentnim inkoustem, stranky
se prubézné ¢isluji
b) volnych listi formatu A 3 nebo A 4 - zépisy se pisi:
- na psacim stroji s dokumentni paskou
- na pocitaci a vytisknou se. Volné listy se ¢isluji, za urcitou dobu se
seSroubuji (vazi) do desek a dostavaji tvar knihy.
2.2 Do kroniky se nic nevklada a nelepi.
2.3 Pro dokumentaci ndbozenského zivota se poiidi zvlastni slozka, do které se
zatazuji fotografie, vysttizky z novin a Casopist, pohlednice apod.
2.4 Kazdy dokument se oznaci pofadovym c¢islem a tadné se popiSe (jména osob na
snimku, obsah, casovy udaj). U Casopiseckych a novinovych vystfizkii se uvede
nazev periodika a datum.

3. Obsah zapisi

3.1 Zapisy se provadéji za bézny kalendaini rok, tj. od 1. ledna do 31. prosince, nebo za
cirkevni rok zacinajici prvni adventni nedéli.

3.2 Zapisy do kroniky dokon¢i kronikar nejpozdéji do 30. kvétna nasledujiciho roku.
Pted vyhotovenim Ccistopisu predlozi koncept duchovnimu spravci a podle jeho
pokynil pofidi ¢istopis.

3.3 Kazdy novy kronikdt uvede nejprve zakladni udaje o sob&é (jméno, povolani,
vek).

3.4 Zapisy vyjadiuji zivot veficich ve farnosti v celé jeho $ifi. Proto kronikar ptihlédne k

témto bodim:

a) personalni stav (zmény duchovnich spravcu, lektofi, jahni, akolyté, ministranti,
varhanik, uklizecky atd.)

b) materialn¢ technické zalezitosti (opravy a udrzba kostela,fary, kaplicky, opravy
soch, malovéani, pofizeni novych bohosluzebnych véci, kostelni sbirky,
rozpocet,vydani, hospodateni farnosti, pamatky)
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c¢) nabozensky a duchovni zivot - kity déti 1 dospélych, bifmovéani, svatby, rozvody,
potraty, pohiby, pastoratni navstévy biskupti, dc¢kanské vizitace, vyuka
nabozenstvi, péfe o nemocné, staré a opuSténé osoby, charitativni akce, pouté,
prozivani doby postni, velikonoc¢ni 1 vanocni, tragické i radostné udalosti, statistika
nabozenskych tkont
d) spoluprace s obci, s okresem, konzistofi, spolky
e) ruzna spolecenstvi a hnuti (napf.Hnuti fokolare), ekumenické snahy, spolecné
modlitby apod.
f) svétské a dalsi udalosti - volby parlamentni, senatni, komunalni
3.5 Vhodnéjsi a doporucovangjsi je zptsob psani zapist podle vécného hlediska nez
starsi, chronologické zdznamy.
3.6 Je-li v dosavadni kronice vétsi Casova mezera, mize ji kronikar postupné dopliovat.
Prednost vSak ma provedeni zapisu za posledni rok pted jakymkoliv dopliiovanim.

4. Zavérecna ustanoveni

4.1 Kroniku nemiize nahradit zddné periodikum (Zpravodaj farnosti), jehoz poslani je
zcela jiné. Je vSak soucésti dokumentace kroniky.

4.2 Kronikafi, pfipadné pisafi, naleZzi odména.

4.3 Pti kazdé predavce farnosti je nutno pofidit zdznam o stavu zapist ve farni kronice.
P11 dékanskeé vizitaci musi byt kronika pfedloZena k nahlédnuti.

4.4 Kronika je soucasti farniho archivu a ziistdva uloZena na fate. Lze do ni nahliZet jen
se svolenim duchovniho spravce.

4.5 V ptipadé¢ zmén, pii nichz farnost zanikd, zdpisy v kronice konc¢i a kronika je
pfedana do archivu biskupstvi.



