
BISKUPSTVÍ KRÁLOVÉHRADECKÉ  

Velké náměstí 35 tel.:495 063 611 
500 01 Hradec Králové e-mail:biskupstvi@bihk.cz 
 
 

 
Biskupství královéhradecké nabízí uplatnění na pozici: 

 
Personalista 

 

 

Náplň práce:  

 Zajištění a řízení procesu přijímání nových zaměstnanců 

 Tvorba a aktualizace náplní práce 

 Zpracování podkladů pro mzdy 

 Zajišťování povinných školení (BOZP, PO aj.) 

 Evidence personálních dat 

 Rozvoj v oblasti péče o zaměstnance 

 

Odborné a kvalifikační požadavky:  

 VŠ/SŠ vzdělání a praxe v oboru min. 2 roky 

 Znalost pracovně právních předpisů a související problematiky 

 Znalost MS Office (orientace v programu Helios Red výhodou) 

 

Osobní předpoklady 

 Dobré komunikační a organizační schopnosti 

 Samostatnost a flexibilita 

 Zodpovědnost, spolehlivost a preciznost 

 Aktivní přístup k řešení problémů 

 Orientace v církevním prostředí  

 

Nabízíme:  

 Podporu profesního i osobního rozvoje 

 Zaměstnanecké výhody 

 Prostředí prestižní instituce s tradicí 

 Nástup ihned (dle dohody) 

 
 
 
Cítíte-li se osloveni touto nabídkou, kontaktujte nás:  
Biskupství královéhradecké 
Bc.Veronika Sodomková  
tel.:495 063 604, 731 646 873 
sodomkova@bihk.cz 


