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biskupství královéhradecké

Velké náměstí 35, 500 01 Hradec Králové, tel.: 495 063 611, biskupstvi@bihk.cz
IČ: 00445134


Pro ty, kteří mají zájem skloubit svoji profesi s podporou hodnot nejen hmotných,
Biskupství královéhradecké nabízí uplatnění na pozici:

Referent/ka odboru správy majetku

Náplň práce: 

· Vedení evidence majetku

· Příprava podkladů pro správní řízení

· Kontrola a aktualizace smluvních vztahů
Odborné a kvalifikační požadavky: 

· SŠ, VŠ vzdělání

· Dobrá orientace v nahlížeči do katastru nemovitostí

· Praxe v majetkové agendě výhodou

· Právní a ekonomické povědomí

· Středně pokročilá uživatelská znalost MS Office (word, excel)
Osobní předpoklady:
· Dobré ústní a písemné komunikační schopnosti

· Zodpovědnost, preciznost a spolehlivost

· Schopnost pracovat výkonně a efektivně

· Aktivní orientace v církevním prostředí výhodou

Cítíte-li se touto nabídkou osloveni a splňujete-li uvedené požadavky, zašlete nám svůj:

· životopis, 
· motivační dopis (odůvodnění Vašich předpokladů pro nabízenou práci),

· reference (jména s uvedenými kontakty),

· souhlas s nakládáním s poskytnutými osobními údaji pro účely tohoto výběrového řízení ve smyslu zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů, ve znění pozdějších předpisů.

Přihlášku zašlete do 14. 5. 2017 na adresu: personalni@bihk.cz.

Ing. Taťána Blažková, personalistka, tel.: 495 063 604, 603 458 843.
Biskupství královéhradecké si vyhrazuje právo prodloužit výběrové řízení, případně neobsadit pracovní pozici, pokud uchazeči nenaplní očekávání organizace.
