biskupství královéhradecké

Velké náměstí 35, 500 01 Hradec Králové 
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Pro ty, kteří mají zájem skloubit svoji profesi s podporou hodnot nejen hmotných,
Biskupství královéhradecké nabízí uplatnění v Hradci Králové na pozici:

Mzdová účetní 
Náplň práce: 

· Zpracování dat ve mzdovém systému;
· Vedení mzdové evidence a výkaznictví;
· Výpočet mzdy zaměstnanců, resp. jednotlivých složek mzdy, náhrad atd;
· Výpočet a provádění zákonných srážek a odvodů;
· Roční zúčtování daně;
· Kontrolní činnost podle pokynů a stanovených postupů;
· Zajištění komunikace s oprávněnými institucemi.

Požadujeme: 

· SŠ/VŠ vzdělání ekonomického směru, popř. rekvalifikace;
· Orientace v pracovně právní legislativě a mzdové problematice;
· Orientace v legislativě zdravotního, sociálního a důchodového pojištění;
· Orientace v daňových předpisech týkajících se závislé činnosti;
· Praxe výhodou;
· Dobrá znalost MS Office

· Znalost SW Helios výhodou.
Osobní předpoklady:
· Zodpovědnost, pečlivost, samostatnost, vstřícnost;
· Orientace v církevním prostředí výhodou.
Nabízíme:
· Práci na plný úvazek nebo dle dohody;
· Nástup možný ihned;
· Příjemné pracovní prostředí;
· Týden dovolené navíc;
· Možnost účastnit se duchovních programů pořádaných pro zaměstnance.
Cítíte-li se touto nabídkou osloveni a splňujete-li uvedené požadavky, zašlete nám svůj životopis, motivační dopis, reference (s uvedenými kontakty) a souhlas s nakládáním s poskytnutými osobními údaji pro účely tohoto výběrového řízení ve smyslu zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů, ve znění pozdějších předpisů.

Přihlášku s požadovanými přílohami zašlete do 10. 5. 2017 na adresu: personalni@bihk.cz, Ing. Taťána Blažková, personalistka (tel.: 495 063 604, 603 458 843).
Biskupství královéhradecké si vyhrazuje právo prodloužit výběrové řízení, případně neobsadit pracovní pozici, pokud uchazeči nenaplní očekávání organizace. 
