Několik instrukcí pro začátek práce v programu Helios Red
        Po otevření programu Helios Red  se v levém sloupci se nabízí jednotlivé moduly, z kterých je třeba si vybrat.  Za každou farnost je to Účetnictví nebo Daňová evidence, Fakturace, obchodní případy a Majetek.  Nejvíce informací lze najít v modulu Účetnictví (pokud farnost vede podvojné účetnictví) a v modulu Daňová evidence, pokud vede účetnictví jednoduché.   

1. Účetnictví

      Nejvíce informací získáte v přehledech.  Pro sledování jednotlivých plateb využijte Pokladna, Pokladní kniha nebo Banka, Bankovní kniha. Sestavu zobrazíte volbou Tisk, Na obrazovku graficky. Zkontrolujte datum, za které se sestava vytváří. Stránky lze posouvat vlevo dole. Pro sledování souhrnů nákladů a  výnosů  nahlédněte v Přehledech do Výkazu zisků a ztrát, Výsledovka. Vpravo vprostřed je tlačítko Výpočet. Nad ním zkontrolujte, za jaké období se výpočet provádí. Čísla účtů začínající na 5 jsou náklady, čísla účtů začínající na 6 jsou výnosy.

      Pokud chci vyhledat konkrétní doklad nebo konkrétní údaj, pak jedna z možností je v Účetní doklady, Kompletní doklady vyhledat dle záhlaví sloupců, které jsou po levé straně obrazovky. Když se postavíme myší na kterékoli záhlaví sloupce, pak se objeví šipka směřující dolů. Potvrdíme li volbu zmačknutím myši, pak se údaje v účetnictví přeskupí dle sloupce který jsme vybrali, a to vzestupně. Můžeme vyhledávat podle data, částky, čísla dokladu, atd.

V podvojném účetnictví mají doklady ještě jednotlivé položky. Jestli chci vyhledat podle částky nějakou konkrétní položku dokladu, zvolím jinou možnost. Vyberu v Přehledech 1. Deník , napravo zatrhnu Řazení podle Částky v Kč, zkontroluji jestli mám v období všechny požadované měsíce (některé účetní rozdělují období na 12 měsíců, jiné účtují všech 12 měsíců dohromady), dejte Tisk. Údaje tam jsou dvakrát se stejnou částkou, ale to už tak je v podvojném účetnictví.
2. Daňová evidence

       Nejvíce informací získáte rovněž v přehledech. Pro sledování jednotlivých plateb využijte  Pokladní deník nebo Bankovní deník. Sestavu zobrazíte rovněž volbou Tisk, Na obrazovku graficky. Přehled příjmů a výdajů dle jednotlivých kódů naleznete v sestavě Obraty účetních kódů. Stránky posouváme opět vlevo dole.

      Pokud hledáte konkrétní doklad, postupujete stejně jako v Účetnictví. V Účetních dokladech je 1. Peněžní deník. Doklady si setřídíte podle libovolného kritéria v záhlaví sloupců. Možná nevidíte na všechny sloupce. Zmačkněte šipku uprostřed nahoře, detail dokladu zmizí a na obrazovce se objeví všechny dostupné sloupce. Pokud by vám chybělo nějaké kriterium výběru, pak se po zmačknutí ikonky s klíčem vlevo nahoře objeví další nabídka.
Pokud jste nenašli, co jste hledali, obraťte se na účetní. Ráda vám to vyhledá.

